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Aufgabenblatt für den Praktikumsbericht 

 
Versieh deinen Praktikumsbericht, den du in die untenstehend verbindlich vorgegebenen 

Punkte gliederst und in einem Ordner abgibst, mit einem Deckblatt und einem Inhaltsverzeich-

nis. Nummeriere die Seiten.  
 

Beachte die folgenden Layout-Vorgaben: 
 

Schrifttyp:  Times New Roman 12 pt.  /  Garamond 12 pt.  /  Arial 11 pt. 
 

Überschriften:  Fettdruck und um 2 pt. größer als der Fließtext 
  

Unterüberschriften: Fettdruck und Nummerierung der Unterkapitel (z. B. 1.4.1) 
 

Zeilenabstand:  1,5 
 

Seitenränder: Oben: 2,5 cm Unten: 2 cm Links: 2,5 cm Rechts: 2,5 cm  
 

Ausrichtung: Blocksatz mit aktivierter Silbentrennung  
 

 

1. Vorstellung des Betriebes 
 

1.1 Branche, Größe, Lage und ggf. Geschichte des Betriebes    
Dieser kurze Einleitungspassus sollte max. 1/2 Seite umfassen. 
 

1.2 Aufgaben des Betriebes  
gegenüber der Gesellschaft, den Kunden / Besuchern / Patienten etc.  
 

1.3 Struktur des Betriebes      
Die Darstellung kann in Form eines Textes oder eines Organigramms erfolgen. 
 

1.4 Zwei verschiedene Berufe innerhalb des Betriebes 
Gehe hierbei insbesondere auf die Voraussetzungen ein, die nötig sind,  
um diesen Beruf zu ergreifen sowie auf die Art und Dauer der Ausbildung. 
 

 
2. Tagesberichte 

Gehe hierbei ausschließlich auf berufsbezogene Tätigkeiten ein. Sollten sich einige der Tätigkeiten exakt wiederholen,  
so kann auf das Datum verwiesen werden, an dem die betreffende Tätigkeit bereits ausführlich beschrieben wurde. 

 

3. Dokumentation eines typischen Arbeitsganges im Betrieb von der Planung bis zum Abschluss 

 

4. Reflexion nach dem Praktikum 
 

Gehe hierbei z.B. auf folgende Aspekte ein: Deine Motivation für die Auswahl des Praktikumsplatzes, dein persönlicher 

Lernzuwachs in Bezug auf bestimmte Tätigkeiten; Kommunikation, Teamarbeit und Mitbestimmungsmöglichkeiten im Betrieb, 

Abgleich deiner Erwartungen an das Praktikum mit deinen realen Erfahrungen vor Ort und evtl. berufliche Perspektiven. 

 

 
Der Praktikumsbericht soll einen Textumfang von max. 15 Seiten haben. 
 

Der Ordner muss spätestens am ersten Freitag nach Abschluss des Praktikums 
bei der betreuenden Lehrkraft abgegeben werden. 

  

 


